HOi giao vien va phu huynh (PTA) cua
hoc Khu Quéan 6 (Sixth District PTA)
-Santa Clara County

Lich trinh cua ho1 PTA
Ve
nhirng do1 ho1 can thiét

Lich trinh cua hoi PTA ctia hoc Khu Quén 6 vé nhitng doi hoi can thiét 2013 Trang 1



Nhirng Cong Viéc Hang Thang (Cac muc nay s& can phai duoc thyc hién hau hét cac
thang)

Thu ky hodc chu tich gui/déng (bang van ban) chuong trinh nghi su cho cudc hop
hoi dong dicu hanh mudi (10) ngay trudce khi cude hop. Chuong trinh nghi sy nay
chi dugc guri to1 ban diéu hanh.

Phai chic chén rang cé4c kiém toan nam phut dugc thi hanh. Mot nguoi khéng c6
thAm quyén ky chi phleu nén thyc hién cudc kiém toan nim phut hang thang.
Nguoi nay co6 thé 1a kiém toan vién, mot thanh vién cta ty ban kiém toan, hoic
mdt thanh vién khéng ky chi phiéu ctia ban diéu hanh. Xem ho so dinh kém.

Chu tich s& nhan dugc béo cdo tai chinh tir tha quy trude cude hop ban didu hanh.

Thu quy s& phan phéi bao c4o tai chinh cho tit ca can bd dé xem xét trude khi ban
diéu hanh va hoi phy huynh hop hodc chi 1a cudc hop cua hdi phu huynh.

Thu ky phan phéi truc tiép hodc qua email ban ghi chép cudc hop cho cac can bd
Xem xeét.

Hop hang tudn hodc hang thang véi hiéu trudng dé phéi hop va thao ludn vé PTA /
cac hoat dong cua truong.

Yéu ciu cac pho chu tich va trudng ban trinh tén cua c4c tinh nguyén vién hang
thang dé€ ban c6 thé cam on ho.

Trong cac thdng ma cac don vi c6 hop hoi PTA thi thu ky hay chu tich giri chuong
trinh nghi su (bang van ban) vé cudc hop ciia hoi hay cudc hop tong quat muoi
(10) ngay trude khi cude hop. Chi y: sira d6i hodc thay d6i quy ché can 30 ngay
thong bao va trinh ban danh sach cua can bg phai dugc dua trude 28 ngay. Cac
muc khac ctia chwong trinh nghi sy chi can théng béo trude 10 ngay.

Vi cac dorq Vi trong hoi déng, Chu tich, Pho Chu tich, hoac ca hai tham du Cécﬂ
cudc hop cap Hoi dong (vi du nhu 1a c&c cude hop cua chu tich, cac cudc hop tong
quat) va tham du cac cudc hop chung cua hoc Khu Quén 6.

Néu mét don vi ma & ngoai hoi dong thi Chu tich, Pho Chu tich, hodc ca hai tham
du cac cudc hop chung ctia hoc Khu Quén 6.

Guri bt ky thay d6i va bd sung vao danh sach téi hoi dong va hoc Khu Quén 6.
Pon vi 6 ngoai hoi dong gui bat ky thay doi va bo sung vao danh sach truc tiép
dén hoc Khu Quan 6.

Gui hoi phi (phan mdi thanh vién) dén hoi ddng hoic hoc Khu Quén 6. (néu ngoai
hoi dong).
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Cha y: Can it nhat 15 thanh vién duoc giir lai trong tinh trang tot hodc dé dugc
ctru Xét cho giai thudng / tai trg.

Hay chic chin rang tit ca cac danh muc liét ké trong danh sach cua thang truée da
duoc hoan tat.

Thang Bay —Nhiém ky bit dau ngay 01 Thang 7 (Hai trang)

_____Phéi hop véi thu quy dé cap nhat cac the chir ky cho tai khoan ngén hang vdi tén
ctia nhitng can bo méi va tiép nhan cudn ngan phiéu tir thu quy cii ctia nhiém ky
trudce.

Can mdt ban sao cua bién ban cude hop bau ctr cho ngan hang.
Va lién lac voingan hang dé thoa man cac yéu cau b sung nao khac nita.

Vi du: Bién bdn cugc hop c6 chit ky gbc cua thu kyMot thanh vién co
tham quyen ky chi phleu hién nay phai di cung véi cac thanh vién méi co
tham quyén ky chi phiéu.

Tt ca cac thanh vién méi cé tham quyén ky chi phiéu phai di clng véi
nhau.

Cap nhat c4c tai liéu dang 18n ké hoach vao s thu tuc hoat dong cuia cac can bo,
truong ban voi cac danh myc cho moi ting don vi.

Danh sé&ch cac can bd va truéng ban

Lich hoat dong trong nam

Ngan sé&ch (so bo)

Luat hoat dong (nhic nhd cia luat hoat dong)
Mo ta cong viéc (tir danh sach cac nganh nghé)

bat mua vat li¢u PTA cho can bg, truong ban:

Vit dung ca nhan

Khi cu truyén thong Communicator (c6 tryc tuyén mién phi tai capta.org)/CAPTA
1a hoi PTA cua tiéu bang California.

Cac mit hang cho mdi vi tri

B4o céo tai chinh hang nam phai duoc thyc hién bai thi quy vira hét nhiém ky
trude khi cudc kiém toan khoi sur.

Kiém toan cudi nam (tir 1 Thang mot téi 30 Thang Sau) phai dugc thuc hién boi
kiém toan vién vira hét nhiém ky.

Can biét sb tién trong tai khoan cho t6i ngay 30 thang 6 tir bang bao c&o ctia ngan
hang hoac tryc tuyeén.
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Luwu y: thu quy méi khdng nén tiép thu s6 sach cho dén khi s6 sach di duoc kiém
toan.

Thu quy vira hét nhiém ky 1am t& khai thué cho nam hién tai (phai doi cho dén khi
kiém toan dugc thuc hién xong).

Nhimg gidy to khai thué duéi day s& khong duoc ndp cho chinh quyén ma s& cho
dén khi dugc trinh bay trudce tai mot cudc hop cua ban diéu hanh va phé duyét
chap thuan.

199N hoac 199 (Franchise Tax Board CA)
990N, 990EZ, hoac 990 (IRS)
RRF-1 (CA Atty chung)

Néu cho t¢i ngay 01 thang 8 ma thu quy da khong nhan duoc s6 sach vé chi phiéu
va cac tai liéu tai chinh khac, gom ca bat ky phan mém tai chinh khac, xin vui
Iong lién lac vai HOi dong cua thu quy hoac hoc khu quan dé dugc trg gitp.

Hay chic chin rang tit ca cac can bd va truong ban di ky cac mau don tir vé xung
dot 1gi ich ciing nhu t0 cao sai pham/Whistleblower

Chu y: tat ca can bo dan ctr, can bo duoc bo nhiém va trudng ban dugc bd nhiém
phai ky chap nhan cic mau nay.

Thu quy s& giit ban sao cua cic mau di ky.

Vao cudi ndm cac mau s& duge dinh kém véi ban sao cua to khai thué.

C6 mot khoa tu nghiép cho cac can bo ban diéu hanh.

-Nhirg muc tiéu dé thao luan: - danh gia vé cac cudc gay quy va cac chuong
trinh hoat dong. Thuc hién cac di€u chinh cho phu hop dé dat dugc muc tiéu.

Thi qu¥ va kiém todn vién phai hop cing nhau dé xem xét qua trinh ciia nhau.
Lén ké hoach dé thu nhan gio ctia cac tinh nguyén Vién trong nam hoc.

Néu ban dang c6 ké hoach 1am x4 s6 (ban vé thu tién), ban phai ding ky cudc x
sd voi Van phong Tong chudng 1y cua tiéu bang CA. Thoi gian dang ky dé tién
hanh x4 s6 13 tir 1 thang 9 dén thang 31 thang 8 mdi nam. Néu ban khong ding
ky kip ngay 1 thang Chin, ban c6 thé diang ky trong nam. Nhung phai 4 60 ngay
trude khi t6 chirc x6 sb.

Néu don vi ban t chirc x6 s trong nam trudc do, thi quy vira hét nhiém ky phai
ndp bao cdo cho tat ca cac cudc x06 so, vao hodc trude ngay 1 thang 10 dén van
phong Tong chuong 1y cia CA. B&0 cao x6 s6 phi lgi nhuan (mau CT-NRP-2)
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phai dugc str dung, bat ké so lugng céc cudc x0 so0.

Yéu ciu trudng dé sép xép cho mdt hop PTA, ban nho, hodc khu vuc quy dinh dé
nhan thu va cac mat hang khac nhan dugc tir cac phu huynh.

Thang Tam (Ba trang-Pumng phat hoang, chi 13 rat nhiéu dé muyc cho khoi dau cia 1
nam)

Thu ky hodc chu tich guri/dang (bang vin ban) chuong trinh nghi su cho cudc hop
h¢i dong dicu hanh muoi (10) ngay trude khi cude hop. Chuong trinh nghi sy nay
chi dugc guri t61 ban diéu hanh.

Phai chic chin rang cac kiém toan nam phut duoc thi hanh. Mot nguoi khong cé
tham quyén ky chi phi€u nén thuc hién cudc kiém toan nam phut hang thang.

Nguoi ndy c6 thé 1a kiém toan vién, mot thanh vién ctia iy ban kiém toén, hodc
mot thanh vién khong ky chi phi€u cta ban diéu hanh. Xem ho so dinh kém.

Chu tich s& nhan dugc bao c4o tai chinh tir thi quy trude cude hop ban diéu hanh.

Thu quy s€ phan phéi béo céo tai chinh cho tat ca can bo dé xem xét trude khi ban
diéu hanh va héi phu huynh hop hoéc chi la cudc hop cua hoi phu huynh.

Thu ky phan phdi tryc tiép hodc qua thu dién ti/email ban ghi chép cudc hop cho
cac can bo xem xét.

Bit dau cac cudc hop hang tuan hodc hang thang véi hiéu truong dé phdi hop va
thao luan vé PTA / cac hoat dong cua truong.

Yéu cau cac pho chu tich va trudng ban trinh tén ctia c4c tinh nguyén vién hang
thang d€ ban c6 thé cam on ho.

______Trong céac thang ma cac don vi ¢0 hop hoi PTA thi thu ky hay chu tich gui chuong
trinh nghi su (bang vin ban) cua cudc hop cia hoi hay cude hop tong quat muoi
(10) ngay trude khi cude hop. Chl y: stra ddi hodc thay ddi quy ché can 30 ngay
théng béo va trinh ban danh sach cta can b phai dugc dua trude 28 ngay. Cac
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muc khac ctia chwong trinh nghi su chi can théng béo trude 10 ngay.

Véi cac don vi trong hoi déng thi Chu tich, Pho Chu tich, hodc ca hai tham du qéc
cudc hop cap Hoi dong (vi du nhu 1a cac cude hop ctia chu tich, cac cude hop tong
quat) va tham du cac cudc hop chung cua hoc Khu Quan 6.

Giri bt ky thay d6i va bo sung vao danh sach t6i hoi dong va hoc Khu Quan 6.
Pon vi ¢ ngoai hoi dong guri bat ky thay doi va bo sung vao danh sach truc tiép
dén hoc Khu Quén 6.

Giri hoi phi (phan mdi thanh vién) dén hoi dong hodc hoc Khu Quan 6. (néu ngoai
hoi dong).

Chu y: Can it nhat 15 thanh vién dugc giir lai trong tinh trang tot hodc dé dugc
ctru Xét cho giai thudng / tai tro.

Hay chéc chan rang tat ca cac danh muc liét ké trong danh sach ciia thang trudc da
duoc hoan tat.

Néu chua lam thi hiy ndp danh sach hoi dong diéu hanh ctia nam téi cho hoi dong
hodc cho hoc Khu Quan 6 néu ¢ ngoai hoi dong.

Néu chu:a~du:qc thuc hién trong thang bdy, thu quy cuia nhiém ky cii phai ndp
nhirng mau don 990, 199, va RRF-1.

Ngay sau khi kiém toan vién hoan tat viéc kiém toan, tha quy cia nhiém ky
cii nén hoan tat cAc mau thué dé nop.

Diéu ndy can thi hanh cho cac don vi ndp cac miu khai thué lien bang
990EZ, 990, miu thué tiéu bang Ca 199 va RRF-1.

990N va 199N 1a mau thué buu thiép dién ttr, chi mat it hon mudi 1am phut
dé 1am néu ban c6 ban Béo c4o tai chinh hang nam ciia nam vira két thiic
(ma thi qu¥ cua nhiém ky cii da hoan tat).

Luwu y: Néu ban ndp mau thué lién bang IRS 990N (it hon $ 50,000) hay
California 199N (it hon $ 50,000), ban ¢6 thé ndp céc loai thue don vi ma
khong can cho doi cho viéc kiém toan hoan tat.

Luu y: Néu tong doanh thu cua ban la it hon $ 50,000, khong can thué
mot ke toan chuyén nghiép d€ 1am thué cta ban. Néu ban can giup dd, lién
lac v&i hoi PTA cua hoc Khu Quén 6 hodc hoi dong.

RRF1 phai duge ndp cho co quan CA Tong Chuong 1y.
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Luuy: Néu don vi ctia ban ndp mau thué 990N, ban phai dinh kém mot
bén sao cua bao cio tai chinh nim d6 cho RRF1.

Hoi ddng diéu hanh can phai hop dé chép thuan kiém toan, bao céo tai chinh hang
nam, va phién ban cudi ciing ctia ngan sach va cac chuong trinh, it nhit 14 2-4
tuan trude khi c6 cudc hop voi hoi PTA hay 1a cude hop tong quat dau tién caa
nam khi ma chung sé dugc d¢ trinh.

Phan phéi cac thir sau day dén ban diéu hanh dé chuan bi cho cudc hop ban diéu
hanh:

Ngén sach, danh sach cac chuwong trinh, cc viéc xay ra va cac budi gay
quy, va danh sach cac muc trong ngan séch dé trao cho ban diéu hanh
Bén sao bao c4o tai chinh hang nam cho nidm tai chinh vira qua va da két
thuc ngay 30 thang 6

Bén sao bao cdo tai chinh gitra nién dd cho giai doan tir cudc hop hoi PTA
cubi cung cho dén ngay 30 va tir ngay 1 thang 7 dén hién tai

Ban sao kiém toan védi cac khuyén nghi cho nidm tai chinh vira qua va da
két thic ngay 30 thang sau

Cac mau Xung d6t loi ich / cling nhu t cdo sai pham/Whistleblower v&i
yéu cau ndp trd lai tai cude hop ban diéu hanh

Bén ddng tinh vé trach nhiém/Fiduciary Agreement (néu thich hop)

Ctru xét dé xuét gy quy, su viéc va chuong trinh cing véi ban diéu hanh. Sira doi
néu can thiét.

Kiém tra huéng din bao hiém dé dam bao tit ca nam trong pham vi bao hiém.

Xem xét cac chuong trinh nhu Phan Anh/Reflection, Tuan 18 giai d6/ Red Ribbon

Week, Cac Chuong Trinh Dich Vu Tén Vinh/Honorary Service Programs dé xuét
boi CAPTA va qudc gia PTA.

Xin nhé quy dinh 3-trong-1 trong c&c chuong trinh dé giy quy: it nhat 3 chuong
trinh s& c6 mit cho mdi cudc gy quy.

Uy ban Ngan séch can hoan thién nhing diéu:

Ngan sach

Xéc nhan danh sach cac chuong trinh, su viéc va nhitng cudc gy quy (Bat
ctr didu gi khong c6 trong danh sach nay s& khong ¢ bao hiém)

Ban dé nghi cac khoan chi tiéu trong ngan sach phai duoc giao toi ban diéu
hanh.

(Danh sach niy bao gdm cac s tién duoc qui hoach cho tat ca cac danh
muc chi tiu phai tra trudc khi cudc hop hoi PTA 1an téi xdy ra. Thong
bao chung cho ban diéu hanh dé ban diéu hanh phé duyét chi phi ma
khong can phai xin chap thuan ciia hoi PTA.)
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Xac dinh néu mot ban déng tinh vé trach nhiém 1a can thiét cho bat ky
mua hodc dong gdép cho truong va cung soan thao véi hiéu trudng.

Ban di€u hanh ti€p tuc bé nhi¢m van phong trong va phé chuan cac cudc bo
nhiém.

Xem xét va cap nhat ngan sach dugc d& xuét voi ban diéu hanh. Stra ddi néu cin
thiét.

Dit tiéu chuén cho hdi ddng diéu hanh, cac cach giao thirc, va cac chi tiéu thong
thuong lién quan dén thu tuc.

Céc c&n bo phai tham dy cac cudc hop. Néu khong thé tham dy mot cude
hop thi chu tich phai duoc théng bao trude. Néu mot can bd bo 16 mot
cudc hop, ngudi d6 phai giri bao céo bang vian ban.

Thit quy can chi dan cach st dung mau don vé kiém tra tién mat.

Thu quy kiém tra mau don vé thanh toan dudi hinh thirc uy quyén.

Thu quy kiém tra khi nao thi can phai bdi hoan / tra tién.

Nhiing tiéu chuan dé cing 1am viéc v6i nhau nhu mot hoi dong diéu hanh.
Tat ca can bo, trudng ban nén bao céo véi cha tich hang thang.

Nhéc nhé toan thé can bo va chu nhiém la tit ca cac hop dong phai c6 chir
ky cua hai can bg, mét trong s6 d6 phai 1a chu tich. Ngoai ra tat ca cac hop
dong phai dugc thong qua tai cudc hop hdi PTA trong nam, trude khi ky
két.

T6 chtrc mdt cude hop ban chap hanh ngay truéc hodc sau khi bat dau nam hoc.

Xem xét va phé duyét ngan sach, danh sach cac chuong trinh, sy viéc va
cac budi gay quy, va phat hanh danh sach. (Can phai 1am mot KIEN NGHI
riéng biét cho moi sy viéc.)

Doi thil qui kiém tra nhitg hudng dan cho cac hop ddng, cach thu tién
madt va cach cho phép tra chi phi. '

Kiém tra va phé duyét hgp dong. (Can phai lam mot KIEN NGHI riéng
biét cho mdi su viéc.) Tat ca cac hop dong phai duge chip thuan trudc boi
c4c thanh vién ciia hoi tai mot budi hop hoi PTA va ky xac nhan boi 2 can
b0 déc ctr ma 1 1a chu tich. ’

Thong qua kiém toan va kién nghi (Can phai lam mot KIEN NGHI riéng

biét cho mdi su viéc.)

Thu thap nhimg miu vé xung dot loi ich ciing nhu t6 cdo sai pham/
Whistleblower da ky bai tit ca cac can bd dugce bau va bd nhiém. Vao
cudi nam thii quy s& bd xung c4c mau ndy VAo véi ban sao ciia to khai thué
duoc luu gitr trong hd so ctia don vi.

Béu vian phong & cac chi nhanh va phé chuan cac cudc bd nhiém, néu co.
[Can phai lam mot KIEN NGHI cho mdi su viéc]

Lén ké hoach dé thu thap gio tinh nguyén ciia cac hoi vién trong nam hoc.
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Trinh bay céc tiéu chuan didu hanh chuyén nghiép truéc hoi dong didu
hanh (tai liéu trong phan cac mau don cua goi hd trg cong cu).

Kién nghi hoi ddng diéu hanh chip thuan cac tiéu chuén diéu
hanh chuyén nghiép nay.

Hoan tat cac mau cua tai liéu va guri dén CAPTA d¢€ duoc chap
nhan.

Dbi voi cac don vi trong hoi dong thi can ra soat lai danh sach cac cudc hop hoi
dong — 1én keé hoach vai ban di€u hanh la ai sé dai dién cho don vi tai moi cudc
hop (chu tich va ....)

Ra soat clng véi hoi dong, quan hat, CAPTA vé nhiing ngay nhém hop
cta cac chuong trinh nhu Phan Anh/Reflection, hoc bong va cac chuong
trinh tai tro.

Hay dit phong cho mdi thang véi van phong trudong (Ra soat voi lich toan thé cua
ban di thiét ké trong thang Séu).

Cudc hop hoi dong diéu hanh

Cudc hop hoi / téng quat chung

Céc chuong Trinh

Cac Su Viéc

Kiém tra lai véi lich ctia nha truong dé xac dinh viée giir cho.

Hay chic chin c6 gidy phép da ky trong hd so cho phép sir dung co sé (néu hoc
khu cua ban doi).

Mau chip nhan khong thua kién (tim thiy trong phan cac mau don cia goi
ho trg cong cu)

Bit dau cudc van dong thu hat thanh vién.

MOi trudng ban ciia ban thu hit thanh vién tham du cudc hop dau khuyén khich
nhan vién tham gia PTA, cung cap cac mau don.
Thoéng bao ngan sach ngay sau Khi thuc hién nhung khong tré quéa 10 ngay
trude khi cudc hop hdi PTA dau tién.

Phai thong bao cho tét ca cac thanh vién.

Néu ban dang c6 ké hoach 1am x6 s6 (ban vé thu tién), ban phai ding ky cudc x6 sb
v6i Vin phong Tong chudng 1y cua tiéu bang CA. Thoi gian dang ky dé tién hanh
x0 s6 12 tir 1 thang 9 dén thang 31 thang 8 mdi nam. Néu ban khong ding ky kip
ngay 1 thang Chin, ban c6 thé dang ky trong ndm. Nhung phai 1a 60 ngay trudc
khi t6 chtrc x0 sb.
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Néu don vi ban to chure x0 s6 trong ndm truge do, thu quy vira hét nhiém ky phai
ndp bao céo cho tat ca cac cude x0 sd, vao hodc trude ngay 1 thang 10 dén vin
phong Téng chudng ly cua CA. Bao cao x6 s6 phi lo1 nhuén (mau CT-NRP-2)
phai dugc sir dung, bit ké da c6 bao nhiéu c4c cudc x0 sb.

Thang Chin (Hai trang)

Thu ky hodc chu tich gti/déng (bang van ban) chuong trinh nghi su cho cudc hop
hoi dong dicu hanh mudi (10) ngay trude khi cude hop. Chuong trinh nghi sy nay
chi dugc guri to1 ban diéu hanh.

Phai chic chin rang c4c kiém toan nim phat duoc thi hanh. Mot ngudi khong c6
thAm quyén ky chi phiéu nén thyc hién cudc kiém toan nim phut hang thang.
Nguoi nay c6 thé 1a kiém toan vién, mot thanh vién cta iy ban kiém toén, hodc
mot thanh vién khdng ky chi phiéu ciia ban diéu hanh. Xem hé so dinh kém.

Chu tich nhan dugc bao céo tai chinh tir thu quy trude khi c6 cude hop ban diéu
hanh.

Thu quy s& phan phéi bao céo tai chinh cho tit ca can b dé xem xét trudc khi ban
diéu hanh va héi phu huynh hop hoéc chi la cudc hop cua hdi phu huynh.

Thu ky phan phdi tryc tiép hodc qua thu dién ti/email ban ghi chép cudc hop cho
Cac can bd xem Xet.

Bit dau cac cudc hop hang tuan hodc hang thang véi hiéu trudong dé phédi hop va
thao luan vé PTA / cac hoat dong cua truong.

Yéu cau cac pho chu tich va trudng ban trinh tén cuia c4c tinh nguyén vién hang
thang d€ ban c6 thé cam on ho.

_ Trong cac thang ma cac don vi c6 hop hoi PTA thi thu ky hay chu tich gui chuong
trinh nghi su (bang vin ban) cua cudc hop ctia hdi hay cudc hop tong quat muoi
(10) ngay trude khi cude hop. Chu y: stra doi hodc thay ddi quy ché can 30 ngay
thong bao va trinh ban danh sach cia can bo phai dugc dua trude 28 ngay. Cac
muc khac ctia chuong trinh nghi sy chi can thong béo trude 10 ngay.

Véi cac don vi trong hoi dong thi Chu tich, Pho Chi tich, hodc ca hai tham du Qéc
cudc hop cap Hoi dong (vi du nhu 1a cac cude hop cta chu tich, cac cude hop tong

quat) va tham du cac cudc hop chung cua hoc Khu Quan 6.

Néu mot don vi ma & ngoai hoi dong thi Chu tich, Phé Chu tich, hodc ca hai tham
du cac cudc hop chung ctia hoc Khu Quén 6.

Gui bat ky thay d6i va bo sung vao danh séch t6i hoi dong va hoc Khu Quén 6.
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Pon vi ¢ ngoai hoi dong giri bt ky thay ddi va bo sung vao danh séach truc tiép

dén hoc Khu Quan 6.

Gui hoi phi (phan mdi thanh vién) dén hi dong hodc hoc Khu Quén 6.

(néu ngoai hoi dong).

Cha y: Can it nhat 15 thanh vién duoc gitr lai trong tinh trang tdt hoac dé duoc
ctru Xét cho giai thudng / tai trg.

Hay chic chin rang tit ca cac danh muc liét ké trong danh sach cua thang truée da

duoc hoan tat.

Thong bao ngan sach ngay sau khi thuc hién nhung khong tré quéa 10 ngay trudc

khi cudc hop hoi PTA dau tién.

Phai thong bao cho tat ca cac thanh vién.

Ngén sach dé xuét phai duoc thong qua tai cudc hop hoi PTA hoic cudc hop

chung téng quat dau tién ciia nam.

Nhén bao cdo tai chinh tir thu quy trude cude hop hoi PTA.

Tht tu dé thdng qua cac hang muc tai cudc hop hdi PTA (thuc hién mdi hang muc

riéng biét mat):

Thong qua bién ban hop hoi lan trude /cude hop chung cia nim trude —
khong can c6 khuyén nghi xin théng qua.

B4o cao cta Thu quy - tir cudc hop hdi PTA cudi cling cho dén ngay 30
thang 6 - khong can c6 khuyén nghi xin théng qua.

Bao céo Thu quy - tir ngay 01 thang 7 cho dén ngay hop hiép hoi hién tai -
khong can c6 khuyén nghi xin théng qua.

Phé chuén cho céc chi phiéu da chi tra - tir cudc hop hoi PTA cubi cung
dé ngay 30 thang 6 - Can thong qua khuyén nghi.

______Phé chuén cho céc chi phleu da chi tra - tir ngay 01 thang 7cho dén ngay
hop hoi PTA hién tai - Can thong qua khuyén nghi.

Béo c4o tai chinh thuong nién cho nam vira két thic (1 Thang Bay - 30
thang 6) - khong can co khuyén nghi xin théng qua

_ Kiémtoan tir 1 Thang Mot dén 30 Thang 6 - Can thong qua khuyén nghi.
Nhitng myc tiéu ciia nim nay- Can thong qua khuyén nghi.

Nhimng chuong trinh cuia nam nay- Can thong qua khuyen nghi.

Nhing sy viéc cho nim nay- Can thong qua khuyén nghi

Cac hoat dong gdy quy cho nim nay- Can thdng qua khuyen nghi.

Ngan sach cho nam nay (1 thang bay - 30 Thang sau) - Can thdng qua
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khuyén nghi.

Néu c6 bat ky hop dong nao thi ching phai duoc chap thuan. Can thong
qua khuyén nghi.

C6 thé can cho phép bat ky chi phi Xay ra gilta hém nay va cudc hop hoi
dong diéu hanh hoi PTA l4n t6i. Tién s& dugc giao cho cho ban diéu hanh
dé tra danh muc trong ngan sach tir nay dén khi ¢ cudc hop hoi PTA lan
toi, bang cach dung mot khuyen nghi. Giai ngan, théng béo cho céc thanh
vién vé sb tién ma ban diéu hanh du kién s& cho phép tir nay dén cudc hop
hoi PTA 1an t6i. Tai cudc hop hoi PTA 14n t6i, cac thanh vién sé& sau d6
phé chuén viéc chi tra cc chi phiéu d tra ra thdng qua kién nghi cua ban
diéu hanh.

Phé duyét thanh toén, néu c6, cho 1¢ phi cua Hoi déng, 1€ phi ngoai Hoi dé)ng, va
ngay Sang lap hoi/Founders day.

Ban diéu hanh nén cho phep thu quy tra tién cho ti‘éu bang CA vé bao hiém cho
hoi PTA, phi hoi PTA, néu co, 1€ phi ngoai Hoi dong, va bat ky dong gép nao cho
ngay Sang lap hoi/Founders day.

Tham dy dao tao cho hoc Khu Quéan 6 (va ciing guii can bd nira).

Ky két mot thoa thuan dong tinh vé trach nhiém/Fiduciary Agreement véi hoc khu
hoc khi viét chi phiéu tra tién cho truong hoic hoc khu dé hd tro cac chuong trinh,
mua sim thiét bi. Hay chic chin rang di ky két mot thoa thuan dong tinh vé trach
nhiém trudce khi Ky tra bang chi phiéu.

Yéu cau cac pho chu tich va trudng ban trinh tén ciia c4c tinh nguyén vién hang
thang d€ ban c6 thé cam on ho.

Vi cac don vi trong hoi d@)ng, Chu tich, Pho Chu tich, hoac ca hai tham du CéC7
cudc hop cap Hoi dong (vi du nhu 1a c&c cudc hop cua chu tich, cac cudc hop tong
quat) va tham du cac cudc hop chung cua hoc Khu Quan 6.

Tham du khoa dao tao ctuia hoi d@)ng hoac hoc Khu Quan 6.
Mot ban sao cia Luat hoat dong hién nay can duoc cung cép cho mdi can bo.

Luat hoat dong can dugc xem xét lai mdi nim boi ban diéu hanh. Xem xét dé xem
néu co can hay thay d6i didu nao. Néu co, sé chi dinh mot uy ban Luat hoat dong
dé xem xét hodc sira ddi 1 c4ch chi tiét. Luét hoat dong can phai duoc cap nhat
mdi ba (3) nim ngay ca khi khong c6 thay doi.

Ch0 y: Néu can tang phi hoic thém/bét can bo, hdy 1am mét cude bo phiéu gio
tay tai mot cudc hop hoi PTA trudce khi bat dau qua trinh guiri van ban Luat
hoat dong 1é€n cap cao dé thong qua.
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Mot ban sao ctuia Ludt hoat dong can duge luu gitt tai truong dé tham khao hodc
cho bat ky thanh vién hoi PTA can xem.

Lién lac voi truong dé xin chd cho mot hop PTA, ngan kéo hoac khu vuc quy
dinh, trong d6 cac vat dung cua PTA c¢6 thé dugc dat.

Guri bt ky thay d6i va bd sung vao danh sach cia ban toi hoi dong va hoc Khu
Quén 6.

Thang Mwai (Hai trang)

Thu ky hodc chu tich giri/dang (bang van ban) chuong trinh nghi su cho cudc hop
hoi dong dicu hanh mudi (10) ngay trude khi cude hop. Chuong trinh nghi sy nay
chi duoc gui toi ban diéu hanh.

Phai chic chin rang cac kiém toan nam phat duoc thi hanh. Mot ngudi khdng cé
thim quyén ky chi phiéu nén thyuc hién cudc kiém toan nam phut hang thang.
Nguoi nay c6 thé 1a kiém toan vién, mot thanh vién ctia iy ban kiém toén, hodc
mot thanh vién khdng Ky chi phiéu cia ban diéu hanh. Xem hé so dinh kém.

Chu tich nhan dugc béo céo tai chinh tir thu quy trude khi ¢ cude hop ban diéu
hanh.

Thu quy s& phan phdi béo cAo tai chinh cho tat ca can by dé xem xét truée khi ban
diéu hanh va hoi phy huynh hop hodc chi 1a cudc hop cua hdi phu huynh.

Thu ky phan phdi tryc tiép hodc qua thu dién tir/email ban ghi chép cudc hop cho
cac can bo xem xét.

Hop hang tuan hodc hang thang voi hiéu trudng dé phdi hop va thao luan vé PTA /
cac hoat dong cua truong.

Yéu cau cac pho chii tich va truong ban trinh tén cua c&c tinh nguyén vién hang
thang dé ban co6 thé cam on ho.

_ Trong cac thang ma cac don vi c6 hop hoi PTA thi thu ky hay chu tich gui chuong
trinh nghi su (bang van ban) cua cudc hop cua hoi hay cude hop tong quat mudi
(10) ngay trude khi cudc hop. Chu ¥: sira ddi hodc thay d6i quy ché can 30 ngay
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thong bao va trinh ban danh sach cia can bg phai dugc dua trudce 28 ngay. Cac
muc khac ctia chuong trinh nghi su chi can thong béao trude 10 ngay.

Véi cac don vi trong héi ddng thi Chu tich, Pho Chu tich, hodc ca hai tham du C,,éC
cudc hop cap Hoi dong (vi du nhu 1a c&c cudce hop cua chu tich, cac cudc hop tong

quat) va tham du cac cudc hop chung ctia hoc Khu Quan 6.

Néu mét don vi ma & ngodi hoi ddng thi Chu tich, Phd Chu tich, hodc ca hai tham
du cac cudc hop chung ctia hoc Khu Quén 6.

Guri bt ky thay d6i va bd sung vao danh sach téi hoi dong va hoc Khu Quén 6.

Pon vi & ngoai hoi dong giri bat ky thay dbi va bd sung vao danh sach truc tiép
dén hoc Khu Quan 6.

Gui hi phi (phéq mdi thanh vién) dén hoi ddng hoic hoc Khu Quéan 6.
(néu ngoai hoi dong).

Ch0 y: Can it nhat 15 thanh vién duoc giit lai trong tinh trang t6t hodc dé duoc
ctru Xét cho giai thuong / tai trg.

Hay chic chin rang tat ca cac danh muc liét ké trong danh sach cua thang trudc da
duoc hoan tat.

Xac quyét rang cac mau khai thué da dugc thi quy ctia nhiém ky trude hoan tat.

Néu khong thuce hién, lién lac véi Hoi déng cua ban (néu trong hoi
dong) hoac thu quy cua Hoc Khu.(néu ¢ ngoai Hoi dong).

Céc méu khai thué da hoan tat can phai duoc ra soat va chap nhan boi ban
diéu hanh trude khi gii ra.
Céc to khai thué can phai ndp (ngay d4o han 1a ngay 15 thang 11 nhung
hdy lam sém hon).

IRS 990N, 990EZ, hodc 990

CA FTB 199N hoic 199

CA Chuéng Ly RRF-1
Giri ban sao cua td khai thué (lién bang va tiéu bang) va RRF-1 ti Hoi
ddng hodc néu ngoai Hoi dong thi goi téi Hoc Khu Quan 6.

Ban diéu hanh chap thuan nhitng danh muc chi tiéu cho thing mudi mot va thang
mudi hai.

Bit dau 1én ké hoach vé nhiing hoat dong trong ngay Sang Lap/Founders Day.
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Vao Ngay Sang Lap, nham trong thang hai, dé ky niém nhing nguoi sang 1ap hoi
PTA. Tim kiém thém trong b tai liéu Ti€u bang California PTA, chuong Mo ta
cong viéc, mo ta cong viée trong ngay Sang Lap.

_ MauBai Thuong Lao Dong s& can phai nop cho hoi dong hay hoc Khu Quan 6
(néu ngoai hoi dong) trong thoi gian ngan. Néu don vi ctia ban khong c6 nhan
vién / nha thau, thi tot nhat 1 1am ngay bay gid. Dbi voi don vi c6 hodc s& ¢6
nhan vién cho dén mung 4 thang 1, ban s& can phai chd' cho mau khai.

Néu don vi ctia ban khong ¢6 tra tién cho ¢ nhan ndo cho téi trude ngay 04 thang
1 cho bat ky nhan vién hay nha thau doc l1ap va nhitng ngudi nay khong c6 bao
hiém riéng ctia minh, ban hiy ndp ngay bay gio mau don Boi Thuong Lao Dong
/Workman’s Comp. Tt ca cac don vi, ngay ca khi ho khong tra tién bét ctr ai,
phai ndp cac mau Boi Thuong Lao bong/Workers Comp cho Hoi dong, néu la
trong hoi dong, va ngp cho Hoc Khu Quén 6 neu ngoai dong. Néu khong co ai
duoc tra tién, viét "khong tra ai ca" trén mau don.

ChU y: Hay nhd tinh tién tra ca cho bat ky cudc hop hodc dién gia du 13 phu
huynh ma don vi cta ban tra tién truc tiép.

Pé Nghi: Mot dong gop ¢ t}lé duoc :chuq hiér} b(”yiNh(f)i PTA cho hoc khu cho
nhting nguoi dugc tra tién, dé tranh van dé (dién mau) Boi Thuong Lao Dong.

T chuc hop ban diéu hanh. Trinh tu phé duyét cho nhiing danh muc:

Chap nhan ban ghi chép cua cude hop 1an trude cia ban diéu hanh (ngay ca
néu la nam ngoai) - khong can c6 khuyén nghi xin théng qua, cit vao hd
so dé dung khi c6 kiém toan.
B4o c40 ctia Thu quy vé nim nay cho dén hién tai. Khong can c6 khuyén
nghi xin théng qua, cit vao hd so dé dung khi c¢é kiém toan.
Phé chuén cac chi phiéu da viét ké tir cudc hop hoi PTA lan trude, Can co
khuyén nghi xin théng qua

Céc mau thué da dién can phai dugc xem xét boi hoi dong diéu hanh trude khi giri
ra.

Ban diéu hanh can cho phép tra tién thanh toan bao hiém PTA t6i tiéu
bang CA

Khi bao céo, cac pho chi tich can néu rd nhitng doi hoi tai chinh can co

cho dén khi c6 cudc hop ban diéu hanh 14n t¢i. Ban diéu hanh sau d6 nén

cho phép chi tiéu, néu chap thuan / nhan 13 hop 1y.
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Thang Muwoi Mot

Thu ky hodc chu tich guri/dang (bang vin ban) chuong trinh nghi su cho cudc hop
hoi dong dicu hanh mudi (10) ngay trude khi cude hop. Chuong trinh nghi sy nay
chi dugc gui toi ban diéu hanh.

Phai chic chin rang cAc kiém toan nam phat dugc thi hanh. Mot ngudi khong c6
thAm quyén ky chi phiéu nén thyc hién cudc kiém toan ndm phut hang thang.
Ngudi nay c6 thé 1a kiém toan vién, mot thanh vién cta ty ban kiém toan, hoic
mot thanh vién khdng Ky chi phiéu ctia ban diéu hanh. Xem hé so dinh kém.

Chu tich nhan dugc bao céo tai chinh tir thu quy trude khi c6 cude hop ban didu
hanh.

Thu quy s& phan phéi bao c4o tai chinh cho tit ca can bd dé xem xét trude khi ban
diéu hanh va hoi phy huynh hop hodc chi 1a cudc hop cua hdi phu huynh.

Thu ky phan phdi tryc tiép hodc qua thu dién ti/email ban ghi chép cudc hop cho
cac can bo xem xét.

Hop hang tuan hodc hang thang voi hiéu truéng dé phdi hop va thao luan vé PTA /
cac hoat dong cua truong.

Yéu ciu cac pho chu tich va trudng ban trinh tén cuia c4c tinh nguyén vién hang
thang dé€ ban c6 thé cam on ho.

_ Trong cac thang ma cac don vi c6 hop hoi PTA thi thu ky hay chu tich guii chuong
trinh nghi su (bang van ban) cta cudc hop cua hoi hay cude hop tong quat mudi
(10) ngay trude khi cudc hop. Chu ¥: sira ddi hodc thay d6i quy ché can 30 ngay
thong bao va trinh ban danh sach cta can b phai dugc dua trude 28 ngay. Cac
muc khac ctia chuong trinh nghi sy chi can thong béo trude 10 ngay.

Trong cac don yi trong héi déng thi Chu tich, Pho Chu tich, hodc ca hai tham du
cac cudc hop cap Hoi dong (vi du nhu 1a c&c cudc hop cia chu tich, cac cudc hop

tong quat) va tham du cac cudc hop chung ciia hoc Khu Quan 6.

Néu mét don vi ma & ngoai hoi dong thi Chu tich, Pho Chu tich, hodc ca hai tham
du cac cudc hop chung ctia hoc Khu Quén 6.

Guri bt ky thay d6i va bd sung vao danh sach téi hoi dong va hoc Khu Quén 6.

Pon vi ¢ ngoai hoi dong giri bt ky thay ddi va bo sung vao danh sach truc tiép
dén hoc Khu Quan 6.
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Giri hoi phi (phin mdi thanh vién) dén hoi dong hodc hoc Khu Quén 6. (néu ngoai
hoi dong).

Cha y: Can it nhat 15 thanh vién duoc giit lai trong tinh trang t6t hodc dé duoc
ctru Xét cho giai thudng / tai tro.

Hay chic chan rang tat ca cac danh muc liét ké trong danh sach cuia thang trude da
duoc hoan tat.

Cho cac hoi vién biét rang s& can cac thanh vién cua iy ban dé cur. [Cac thanh vién
iy ban dé ctr duoc bau vao thang 1 hoic thang 2 trong cudc hop hoidc chung / hop
hoi PTA. Ban c6 thé bau chon céac thanh vién nay sém hon trong nim. Xem lai
van ban Luat Hoat Pong vé ngay nao hop cho cudc bau nay.]

T6 chtrc hop ban diéu hanh. Trinh ti phé duyét cho nhitng danh muc:

Chép nhén ban ghi chép ctia cudc hop lan trude cua ban diéu hanh ctia nim ngoai -
khong can c6 khuyeén nghi xin théng qua.

B40 c4o ciia Thu Quy - nam tai chinh t6i thoi diém hién tai, khong can c¢6 khuyén
nghi xin thdng qua.

Bé‘o céo vé Giao dich - Phé duyét chi phi phat sinh ké tir cudc hop hoi lan trude.
Can c6 khuyén nghi xin théng qua.

Phé chuén cac chi phiéu da viét ké tir cudce hop hoi PTA lan trudce, Can co khuyén
nghi xin théng qua.

Khi béo c40, cac pho chu tich can néu rd nhitng doi hoi tai chinh can c6 cho dén
khi c6 cudc hop ban dicu hanh lan tdi. Ban diéu hanh sau d6 can chap thuan cho
phép céc chi tiéu.

Néu don vi ctia ban khong ¢0 tra tién cho ¢4 nhan nao cho t6i trude ngay 04 thang
1 cho bt ky nhan vién hay nha thau doc 1ap (va nhitng ngudi ndy khong c6 bao
hiém riéng ctia minh), ban hiy ndp ngay by gio mau don béo cdo cho Boi
Thuong Lao Bong /Workman’s Comp.

Chu y: Hay nh6 tinh tién tra ca cho bat ky cudc hop hoic dién gia du 1a phu
huynh ma don vi ctia ban tra tién truc tiep.

DE Nghi: Mot dong gop c6 thé dugce thuc hién béi hoi PTA cho hoc khu cho
nhiing nguodi dugc tra tién, dé tranh van dé (dién mau) Boi Thuong Lao Dong.

Yéu cau thu quy néu Ién stra dbi cho ngan sach giita nam.
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Thang Muwai Hai (Hai trang)

Thu ky hodc chu tich guri/dang (bang vin ban) chuong trinh nghi su cho cudc hop
hoi dong dicu hanh mudi (10) ngay trude khi cude hop. Chuong trinh nghi sy nay
chi dugc gui toi ban diéu hanh.

Phai chic chin rang cAc kiém toan nam phat dugc thi hanh. Mot ngudi khong c6
thAm quyén ky chi phiéu nén thyc hién cudc kiém toan ndm phut hang thang.
Ngudi nay c6 thé 1a kiém toan vién, mot thanh vién cta ty ban kiém toan, hoic
mot thanh vién khdng Ky chi phiéu ctia ban diéu hanh. Xem hé so dinh kém.

Chu tich nhan dugc bao céo tai chinh tir thu quy trude khi c6 cude hop ban didu
hanh.

Thu quy s& phan phéi bao c4o tai chinh cho tit ca can bd dé xem xét trude khi ban
diéu hanh va hoi phy huynh hop hodc chi 1a cudc hop cua hdi phu huynh.

Thu ky phan phdi tryc tiép hodc qua thu dién ti/email ban ghi chép cudc hop cho
cac can bo xem xét.

Hop hang tuan hodc hang thang voi hiéu trudng dé phdi hop va thao luan vé PTA /
cac hoat dong cua truong.

Yéu ciu cac pho chu tich va trudng ban trinh tén cuia c4c tinh nguyén vién hang
thang dé€ ban c6 thé cam on ho.

_ Trong cac thang ma cac don vi c6 hop hoi PTA thi thu ky hay chu tich guii chuong
trinh nghi su (bang van ban) cta cudc hop cua hoi hay cude hop tong quat mudi
(10) ngay trude khi cudc hop. Chu ¥: sira d6i hodc thay d6i quy ché can 30 ngay
thong bao va trinh ban danh sach cta can b phai dugc dua trude 28 ngay. Cac
muc khac ctia chuong trinh nghi sy chi can thong bao trude 10 ngay.

Vi céc don vi trong hoi ddng thi Chu tich, Pho Chu tich, hodc ca hai tham du qéc
cudc hop cap Hoi dong (vi du nhu 1a c&c cude hop cua chu tich, cac cudc hop tong

quat) va tham du cac cudc hop chung cua hoc Khu Quén 6.

Néu mét don vi ma & ngoai hoi dong thi Chu tich, Pho Chu tich, hodc ca hai tham
du cac cudc hop chung ctia hoc Khu Quén 6.

Guri bt ky thay d6i va bd sung vao danh sach téi hoi dong va hoc Khu Quén 6.

Véi don vi & ngoai hoi dong xin giri bat ky thay d6i va bd sung vao danh sach truc
tiép dén hoc Khu Quén 6.

Gui hoi phi (phan mdi thanh vién) dén hoi dong hodc hoc Khu Quén 6. (néu ngoai
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ho6i dong). Chi y: Can it nhat 15 thanh vién duoc gir lai trong tinh trang tot hoic
dé duogc ctru xét cho giai thuong / tai trg.

Hay chic chin rang tit ca cac danh muc liét ké trong danh sach cua thang truée da
duoc hoan tat.

Cho cac hoi vién biét rang s& som can cac thanh vién cua uy ban dé cir. [Cac thanh
vién ty ban dé cir dugc bau vao thang 1 hodc thang 2 trong cudc hop hodc chung /
hop hoi PTA. Ban c6 thé bau chon cac thanh vién ndy sém hon trong nam. Xem
lai viin ban Luat Hoat Pong vé ngay nao hop cho cudc bau nay.]

Yéu cau thu qu§ néu Ién sira d6i cho ngan sach giita nam.
T6 chtrc hop ban diéu hanh. Trinh ti phé duyét cho nhitng danh muc:

Chép nhan ban ghi chép ctia cudc hop lan trudc cta ban diéu hanh ciia nim
ngoai - khong can co khuyén nghi xin thdng qua.

B4o c40 ctia Thu Quy - nim tai chinh téi thoi diém hién tai, khéng can co
khuyén nghi xin théng qua.

Giao dich bao céo - Phé duyét chi phi phat sinh ké tir cudc hop hiép hoi
cudi cung. Can Can c6 khuyén nghi xin thong qua.

Phé chuan cac chi phiéu da viét ké tir cudc hop hoi PTA lan trude, Can co
khuyén nghi xin théng qua

Khi bao c4o, cac pho chit tich can néu rd nhimg doi hoi tai chinh can co
cho dén khi c6 cudc hop ban diéu hanh 14n téi. Ban diéu hanh sau d6 can
chap thuan cho phép céc chi tiéu.

Chuan bi cho kiém toan. Thu quy cung cap so sach cho ki€m todn vién cang sém
cang tot.

Bit dau nghi dén cac dai biéu tham dy hoi nghi. Bao nhiéu dai biéu dé gui di?

Hoi nghi Lap phap CAPTA xay ra trong thang hai & Sacramento - cho c4c thanh
vién, Chu tich va can bo tham du.
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Thang Mét (Hai trang)

Thu ky hodc chu tich guri/dang (bang vin ban) chuong trinh nghi su cho cudc hop
hoi dong dicu hanh mudi (10) ngay trude khi cude hop. Chuong trinh nghi sy nay
chi dugc gui toi ban diéu hanh.

Phai chic chin rang cAc kiém toan nam phat dugc thi hanh. Mot ngudi khong c6
thAm quyén ky chi phiéu nén thyc hién cudc kiém toan ndm phut hang thang.
Ngudi nay c6 thé 1a kiém toan vién, mot thanh vién cta ty ban kiém toan, hoic
mot thanh vién khdng Ky chi phiéu ctia ban diéu hanh. Xem hé so dinh kém.

Chu tich nhan dugc bao céo tai chinh tir thu quy trude khi c6 cude hop ban didu
hanh.

Thu quy s& phan phéi bao c4o tai chinh cho tit ca can bo dé xem xét trude khi ban
diéu hanh va hoi phy huynh hop hodc chi 1a cudc hop cua hdi phu huynh.

Thu ky phan phdi tryc tiép hodc qua thu dién ti/email ban ghi chép cudc hop cho
cac can bo xem xét.

Hop hang tuan hodc hang thang voi hiéu truéng dé phdi hop va thao luan vé PTA /
cac hoat dong cua truong.

Yéu ciu cac pho chu tich va trudng ban trinh tén cuia c4c tinh nguyén vién hang
thang dé€ ban c6 thé cam on ho.

_ Trong cac thang ma cac don vi c6 hop hoi PTA thi thu ky hay chu tich guri chuong
trinh nghi su (bang vin ban) cta cudc hop cua hoi hay cude hop tong quat mudi
(10) ngay trude khi cudc hop. Chu ¥: sira d6i hodc thay d6i quy ché can 30 ngay
thong bao va trinh ban danh sach cta can b phai dugc dua trude 28 ngay. Cac
muc khac ctia chuong trinh nghi sy chi can thong bao trudc 10 ngay.

Vi céc don vi trong hoi ddng thi Chu tich, Pho Chu tich, hodc ca hai tham du qéc
cudc hop cap Hoi dong (vi du nhu 1a c&c cude hop cua chu tich, cac cudc hop tong

quat) va tham du cac cudc hop chung cua hoc Khu Quén 6.

Néu mét don vi ma & ngoai hoi dong thi Chu tich, Pho Chu tich, hodc ca hai tham
du cac cudc hop chung ctia hoc Khu Quén 6.

Guri bt ky thay d6i va bd sung vao danh sach téi hoi dong va hoc Khu Quén 6.

Véi don vi & ngoai hoi dong xin giri bat ky thay d6i va bd sung vao danh sach truc
tiép dén hoc Khu Quén 6.

Gui hoi phi (phan mdi thanh vién) dén hoi dong hoic hoc Khu Quén 6. (néu ngoai
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ho6i dong). Chi y: Can it nhat 15 thanh vién duoc gt lai trong tinh trang tot hodc
dé duogc ctru xét cho giai thuong /tai tro.

Hay chic chin rang tit ca cac danh muc liét ké trong danh sach cua thang truée da
duoc hoan tat.

Kiém toan giita nam (1 thang bay-31 thang 12) can phai dugc thue hién.
Tuay thudc vao Luét hoat dong /dicu 1&/Bylaws, no6 co6 thé dugc trinh bay véi
héi dong di€u hanh trong thang nay.

Bau cac thanh vién cua uy ban dé ctr tai mot cude hop hoi PTA chung (kiém tra
van ban ctia Luat Hoat Dong cho chinh xéc thang cia don vi cta ban). Hay chéc
chin rang nghi vién/parliamentarian quyét dinh ngay cho cudc hop dau tién va
cung cép cho iy ban dé cir cc tai liéu nhu 13; Luat Hoat D@ng/diéu 1€, danh sach
hoi vién, va tai liéu mo ta cong viéc. Nghi vién can phai nghién ctr cac doi hoi véi
Uiy ban dé cir.

Phé duyét van ban Luat Hoat Dong néu d3 duoc gui trd boi tiéu bang CA PTA tai
mot cude hop hoi PTA toan the.

Thuce hién 1 cudc ra soat tai chinh so sanh du trdl trong ngan séch voi thuc té tai
mot cude hop ban di€u hanh (bao gom hi¢u trudéng).

So sanh va diéu chinh ngén sach.
Nhiing di€éu chinh nay phai dugc thong qua tai mgt cudc hop hoi PTA.

Xét cac tai lidu vé hoi nghi va ghi danh tham dy hoi nghi voi Dai biéu A, Dai biéu
B, néu khong chac ai sé tham du hoi nghi.

Tai mot cudc hop hoi PTA téng quat, bo phiéu chon lya ai s€ tham dy hoi nghi,
bao nhiéu nguoi don vi gui di.

Cha y: La 1 diéu binh thuong dé ghi danh Dai bicu A, 1an Pai biéu B. Nhung
Cuoi cung phai xac nhan tén dai biéu thuc sy tham du hoi nghi.

Bit dau 1ap ké hoach cho giai thuong Vinh danh Hoat Pong cho hoi PTA.
T6 chtrc hop ban diéu hanh. Trinh tir phé duyét cho nhimg danh muc:

Chép nhén ban ghi chép cta cudc hop l1an trude cua ban diéu hanh ctia nim
ngodi - khong can c6 khuyén nghi xin théng qua.

B4o c4o cta Thu Quy - ndm tai chinh téi thoi diém hién tai, khong can co
khuyén nghi xin théng qua.

B4o c4o vé Giao dich - Phé duyét chi phi phét sinh ké tir cudc hop hdi 1an
trude. Can co khuyén nghi xin théng qua.
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___ Phé chuén cac chi phiéu da viét ké tir cudc hop hoi PTA lan trude, Can co
khuyén nghi xin théng qua.

Khi bao c4o, cac pho chu tich can néu rd nhitng doi hoi tai chinh can co
cho dén khi 6 cudc hop ban diéu hanh 1an t6i. Ban diéu hanh sau d6 can
chap thuan cho phép céc chi tiéu.

T4 chirc hop ban diéu hanh. Trinh ti phé duyét cho nhiing danh myc:

Chép nhan ban ghi chép cua cue hop 1an trudc cua ban diéu hanh cia nam
ngoéi - khong can c6 khuyén nghi xin théng qua.
Béao céo cta Thu Quy - nam tai chinh t&i thoi diém hién tai, so sanh du
doan trong ngan sach voi thuc té, khong can c6 khuyén nghi xin théng
qua.
Phé chuén cac chi phiéu da viét ké tir cude hop hoi PTA 1an trude cho toi
cudc hop hién tai. Can c6 khuyen nghi xin thdng qua.
Stra d6i ngan sach. Can c6 khuyén nghi Xin théng qua.
Giai ngén cho nura thtr 2 cia ndm, bao gom su gia ting véi nhing stra doi
vé ngan sach cho céc danh muc thong béo trong thang Chin. Can c6
khuyén nghi xin théng qua.
Cho Pheép cac chi tiéu cho cac su viéc t6 chirc vao thang Giéng. Can c6
khuyén nghi xin thdng qua.
__ Phé&duyét hop dong (néu c6). Can co khuyen nghi xin thong qua.
Phé chuan bd nhiém truong ban ciia cac ban (néu c6). Can c6 khuyén nghi
Xin thdng qua.

__ Bauuy ban dé ctr. Can c6 khuyén nghi xin thong qua.

Phé duyét van ban Luét Hoat Dong néu da duoc tra lai boi tiéu bang CA
PTA tai mot cudc hop hoi tong quat. Can c6 khuyén nghi xin thong qua.

Chon lya nhiing dai biéu s& di hoi nghi, tén ctia nguoi that su di du hoi
nghi s& dugc biéu quyét sau. Can ¢ khuyén nghi xin théng qua.

Ho1 nghi Lap phap CAPTA s€ 1a trong thang hai & Sacramento - m& cho cac thanh
vién, Chu tich va can bd.

Théang Hai (Hai trang)

Thu ky hodc chu tich guri/dang (bang vin ban) chuong trinh nghi su cho cudc hop
hoi dong di€u hanh mudi (10) ngay trude khi cudc hop. Chuong trinh nghi sy nay
chi dugc gui toi ban diéu hanh.
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Phai chic chan rang cAc kiém toan nam phat dugc thi hanh. Mot ngudi khong c6
thAm quyén ky chi phiéu nén thyc hién cudc kiém toan nim phut hang thang.
Ngudi nay c¢6 thé 1a kiém toan vién, mot thanh vién cta ty ban kiém toan, hoic
mot thanh vién khdng Ky chi phiéu ciia ban diéu hanh. Xem hé so dinh kém.

Chu tich nhan dugc bao céo tai chinh tir thu quy trude khi c6 cude hop ban didu
hanh.

Thu quy s& phan phéi béo céo tai chinh cho tat ca can bo dé xem xét trude khi ban
diéu hanh va hoi phu huynh hop hoac chi la cudc hop cta hoi phu huynh..

Thu ky phan phdi truc tiép hodc qua thu dién tir/email ban ghi chép cudc hop cho
CAc can by xem Xeét.

Hop hang tuan hodc hang thang voi hiéu truéng dé phdi hop va thao luan vé PTA /
cac hoat dong cua truong.

Yéu ciu cac pho chu tich va truong ban trinh tén cuia c4c tinh nguyén vién hang
thang d¢€ ban c6 thé cam on ho.

_ Trong cac thang ma cac don vi c6 hop hoi PTA thi thu ky hay chu tich guri chuong
trinh nghi su (bang van ban) cta cudc hop cua hoi hay cude hop tong quat mudi
(10) ngay trude khi cudc hop. Cha ¥: sira d6i hodc thay doi quy ché can 30 ngay
thong bao va trinh ban danh sach cia can bg phai dugc dua trudce 28 ngay. Cac
muc khac ctia chuong trinh nghi sy chi can thong béo trudc 10 ngay.

Vi céc don vi trong hoi ddng thi Chu tich, Pho Chu tich, hodc ca hai tham du qéc
cudc hop cap Hoi dong (vi du nh}r la cac cudc hop cua chu tich, cac cudc hop tong
quat) va tham du cac cudc hop tong quat cia hoc Khu Quén 6.

Néu mét don vi ma & ngoai hoi dong thi Chu tich, Pho Chu tich, hodc ca hai tham
du cac cudc hop chung ctia hoc Khu Quén 6.

Gri bat ky thay ddi va bo sung vao danh sach toi hoi ddng va hoc Khu Quan 6.

Véi don vi & ngoai hoi dong xin giri bat ky thay d6i va bd sung vao danh sach truc
tiép dén hoc Khu Quén 6.

Gui hoi phi (phan mdi thanh vién) dén hi dong hodc hoc Khu Quén 6.
(néu ngoai hoi dong). Cha y: Can it nhat 15 thanh vién dugc gitr lai trong tinh
trang tot hodc dé dugc ctru xét cho giai thudng / tai tro.

Hay chic chin rang tat ca cac danh muc liét ké trong danh sach cta thang trudc da
duoc hoan tat.
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Ghi danh tham dy héi nghi.

V& hoi nghi (c6 thé dang ky nguoi tham dy bang tén hodc véi Dai biéu A,
Dai bi€u B)

V¢ phong khach san (tham khao trang web ctia hoc Khu Quéan 6 cho thdng
tin thém)

Nghién cir dé xin hoc bdng tir hoc Khu Quan 6.

Bit dau 1ap ké hoach cho 1& phat giai Vinh danh Hoat Péng cho hoi PTA va cam
on tinh nguyén vién..

T chuc hop ban diéu hanh. Trinh tu phé duyét cho nhiing danh muc:

Chap nhan ban ghi chép ctia cudc hop 1an trudce cta ban didu hanh ciia nim
Nngoai - khong can co khuyén nghi xin thong qua.

B4o c4o ciia Thi Quy - nam tai chinh t6i thoi diém hién tai, khong can co
khuyén nghi xin théng qua.

B4o céo vé Giao dich - Phé duyét chi phi phat sinh ké tir cude hop hoi lan
trude. Can cd khuyén nghi xin théng qua.

Phé chuin céc chi phiéu da viét ké tir cudce hop hoi PTA lan trudce, Can c6
khuyén nghi xin théng qua.

Khi bao cao, cac phé chu tich can néu rd nhirng doi hoi tai chinh can co
cho dén khi ¢d cudc hop ban diéu hanh 1an t6i. Ban diéu hanh sau d6 can
chap thuan cho phép céc chi tiéu.

Ban dé cu phai guri cac danh sach ctia can b dugc dé cur 28 ngay trude cudc hop
hoi PTA hang nam.

Phai chic rang tit ca cac Gmg ctr vién déu 1a hoi vién PTA.
Ngay Séng lap — ‘56 chtre lien hoan ky niém tai don vi ctia ban hodc it nhat 1a ¢6 1
bai viet vé chu dé nay trén ban thong tin .
____ Hoinghi Lap phap CAPTA sé& dién ra vao cudi thang hai & Sacramento.
Thu ky hodc chii tich giri cac chwong trinh nghi su ctia hdi vé cudc hop hoi

PTA/cudc hop tong quat vao Thang Bai trudc 30 ngay Vi cac cude bau cir s& duoc
to chtrc vao dip nay.
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Thang Ba (Hai trang)

Thu ky hodc chu tich gtri/déng (bang van ban) chuong trinh nghi su cho cudc hop
hoi dong dicu hanh mudi (10) ngay trudce khi cude hop. Chuong trinh nghi sy nay
chi dugc guri to1 ban diéu hanh.

Phai chic chén rang cé4c kiém toan nam phut dugc thi hanh. Mot nguoi khong c6
thAm quyén ky chi phleu nén thyc hién cudc kiém toan nim phut hang thang.
Nguoi nay co6 thé 1a kiém toan vién, mot thanh vién cta ty ban kiém toan, hoic
mdt thanh vién khéng ky chi phiéu ctia ban diéu hanh. Xem ho so dinh kém.

Chu tich nhan dugc béo céo tai chinh tir thu quy trude khi ¢ cude hop ban diéu
hanh.

Thu quy s& phan phéi bao céo tai chinh cho tit ca can b dé xem xét trudc khi ban
diéu hanh va hoi phu huynh hop hoéc chi 1a cudc hop cua hdi phu huynh..

Thu ky phan phdi tryc tiép hodc qua thu dién ti/email ban ghi chép cudc hop cho
Cac can bd xem Xet.

Hop hang tuan hodc hang thang voi hiéu truong dé phdi hop va thao luan vé PTA /
cac hoat dong cua truong.

Yéu cau cac pho chu tich va trudng ban trinh tén cuia céc tinh nguyén vién hang
thang dé ban co6 thé cam on ho.

_ Trong cac thang ma cac don vi c6 hop hoi PTA thi thu ky hay chu tich gui chuong
trinh nghi su (bang vin ban) cua cudc hop ctia hoi hay cudc hop tong quat muoi
(10) ngay trude khi cude hop. Chu y: stra doi hodc thay ddi quy ché can 30 ngay
thong bao va trinh ban danh sach cia can bo phai dugc dua trude 28 ngay. Cac
muc khac ctia chuong trinh nghi sy chi can thong béo trude 10 ngay.

Véi cac don vi trong hoi dong thi Chu tich, Pho Chi tich, hodc ca hai tham du Qéc
cudc hop cap Hoi dong (vi du nhu 1a c&c cudce hop cua chu tich, cac cudc hop tong

quat) va tham du céc cudc hop tong quat cia hoc Khu Quén 6.

Néu mot don vi ma & ngoai hoi dong thi Chu tich, Phé Chi tich, hodc ca hai tham
du cac cudc hop chung ctia hoc Khu Quén 6.

Gui bat ky thay d6i va bo sung vao danh séch téi hoi dong va hoc Khu Quén 6.

Véi don vi & ngoai hoi dong xin giri bt ky thay d6i va bo sung vao danh séch truc
tiep dén hoc Khu Quan 6.

Guri hoi phi (phan mdi thanh vién) dén hoi dong hodc hoc Khu Quén 6. (néu ngoai
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ho6i dong). Chi y: Can it nhat 15 thanh vién duoc gir lai trong tinh trang tot hoic
dé duogc ctru xét cho giai thuong / tai trg.

Hay chic chin rang tit ca cac danh muc liét ké trong danh sach cua thang truée da
duoc hoan tat.

T churc hop Hoi PTA

Bau 1én hoi ddng ban diéu hanh nién khéa ti (xem vin Luat Hoat Pong
cho ngay chinh xac). Can c6 khuyén nghi xin thong qua.

V6i hau hét cac don vi cudc bau nay s& dién ra trong thang 3 nhung

khong mudn hon tuan thir hai ciia thang 4.
Phé duyét giri cac dai biéu tham du hoi nghi, néu c6. Can co6 khuyén nghi
xin théng qua.
Thong qua bién ban cudc hop hdi 1an vira roi hodc cude hop tong quat,
khong can c6 khuyén nghi xin théng qua.
B4o c40 ctia Thu Quy - nim tai chinh toi thoi diém hién tai, so sanh dy
doan trong ngan séch véi thuc té. Khong can c6 khuyén nghi xin thong
qua.
Phé chuin céc chi phiéu da viét ké tir cudc hop hoi PTA 14n vira roi cho
t6i cudc hop hién tai. Can ¢ khuyén nghi xin théng qua.
Stra d6i ngan sach. Can c6 khuyén nghi xin théng qua.
Giai ngan, bao gdm sy gia tang voi nhiing stra doi vé ngan sach cho céac
danh muc théng bao trong thang 1. Can c6 khuyén nghi xin thdng qua.
Phé duyét hop dong (néu c6). Can c6 khuyén nghi xin thong qua.
Phé chuan bd nhiém trudng ban cta cac ban (néu c¢6). Can c6 khuyén nghi
xin thong qua.
Phé duyét van ban Luat Hoat Bong néu di duoc tra lai boi tiéu bang CA
PTA tai mot cudc hop hoi PTA hoic 1 cude hop tong quat. Can c6 khuyén
nghi xin théng qua.
Néu day la cudc hop hoi PTA cudi cung cua ban trong nam nay, thi can
phé duyét 1 khuyén nghi cho phép hoi dong diéu hanh dé tra cac hoa don
can thanh toan trong thoi gian con lai ciia ndm tdi chinh.

T chtrc hop ban diéu hanh. Trinh tir phé duyét cho nhimg danh muc:

Chép nhén bién ban cua cudc hop 1an trude cua ban diéu hanh cia nam
ngodi - khong can c6 khuyén nghi xin théng qua.

Béo c40 ctua Thu Quy - nim tai chinh téi thoi diém hién tai, khong can co
khuyén nghi xin théng qua.

Bio c4o vé Giao dich - Phé duyét chi phi phat sinh ké tir cudc hop hoi lan
trude. Can co khuyén nghi xin théng qua.
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Phé chuén céc chi phiéu da viét ké tir cudce hop hoi PTA lan trude, Can
c6 khuyén nghi xin théng qua.

Khi bao cao, cac pho chu tich cdn néu rd nhitng doi héi tai chinh can co
cho dén khi 6 cudc hop ban diéu hanh 1an t6i. Ban diéu hanh sau d6 can
chap thuan cho phép céc chi tiéu.

Bit dau 1ap ké hoach 18 Tan Thuong gido vién, thuong 14 tudn 18 dau tién hodc thi
hai ctia thang 5.

Néu trude ddy dd bo phiéu dé giri dai biéu A, vv, di du hoi nghi, lic ndy can cong
bo va phé duyét cac ca nhan thuc sy s€ tham dy hoi nghi.

Hoan thién (nhiing) 1& Tan Thudng tinh nguyén vién vao cudi nim nay.

Thang Tw (Hai trang)

Thu ky hoaq chu tich gtri/dang (b?lng van ban) chuong trinh nghi sy cho cudc hop
h¢i dong dicu hanh muoi (10) ngay trude khi cude hop. Chuong trinh nghi sy nay
chi dugc guri t61 ban diéu hanh.

Phai chic chén rang C4c kiém todn nim phut dugc thi hanh. Mot ngudi khong c6
tham quyén ky chi phleu nén thuc hién cudc kiém toan nam phut hang thang.
Nguoi nay c6 thé 1a kiém toan vién, mot thanh vién ctia iy ban kiém toén, hodc
mat thanh vién khong ky chi phiéu ciia ban diéu hanh. Xem hd so dinh kém.

Chu tich nhan dugc bao céo tai chinh tir thu quy trude khi c6 cude hop ban didu
hanh.

Thu quy s& phan phdi béo cAo tai chinh cho tat ca can by dé xem xét truée khi ban
diéu hanh va hoi phy huynh hop hodc chi 1a cudc hop cua hdi phu huynh..

Thu ky phan phdi tryc tiép hodc qua thu dién tir/email ban ghi chép cudc hop cho
cac can bo xem Xet.

Hop hang tuan hodc hang thang voi hiéu truéng dé phdi hop va thao luan vé PTA /
cac hoat dong cua truong.

Yéu cau cac pho chii tich va truong ban trinh tén cua c&c tinh nguyén vién hang
thang dé ban co6 thé cam on ho.
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_ Trong cac thang ma cac don vi c6 hop hoi PTA thi thu ky hay chu tich gui chuong
trinh nghi su (bang vin ban) cua cudc hop cta hoi hay cudc hop tong quat muoi
(10) ngay trude khi cude hop. Chu y: stra doi hodc thay ddi quy ché can 30 ngay
thong bao va trinh ban danh sach cta can bo phai duogc dua trude 28 ngay. Cac
muc khéc cta chuong trinh nghi sy chi can théng béo truée 10 ngay.

Véi cac don vi trong hoi dong thi Cha tich, Pho Chi tich, hodc ca hai tham du céc

cudc hop cép Ho6i dé)ng (vi du nhu 1a c&c cudc hop cua chu tich, cac cudc hop téng
quat) va tham du cac cudc hop tong quat cia hoc Khu Quén 6.

Néu mot don vi ma & ngoai hoi dong thi Chu tich, Pho Chu tich, hodc ca hai tham

du cac cudc hop chung ctia hoc Khu Quén 6.

Gri bat ky thay ddi va bo sung vao danh sach toi hoi ddng va hoc Khu Quan 6.

Vi don vi & ngoai hoi dong Xin giri bat ky thay d6i va bd sung vao danh sach truc

tiép dén hoc Khu Quan 6.

Gui hoi phi (phan mdi thanh vién) dén hoi dong hodc hoc Khu Quén 6.

(néu ngoai hoi dong).

Chu y: Can it nhat 15 thanh vién dugc giir lai trong tinh trang tot hodc dé dugc
ctru Xét cho giai thudng / tai tro.

Hay chéc chan rang tat ca cac danh muc liét ké trong danh sach ciia thang trudc da

duoc hoan tat.

Néu nhitng cudc bau ctr di khong xay ra trong thang 3, hdy bau hoi dong diéu

hanh cho nién khoa tdi (xem van ban Luat Hoat Bong cho ngay chinh x&c).

Chu y: V6i hau hét cac don vi cudc bau nay sé dién ra trong thang 3 nhung khong
mudn hon tuan I€ dau cua thang 4.

Hb tro chi tich vira dic ctr, nguoi s& bo nhiém ay ban ngan sach, vé ngan sach

nam toi.

Chu y: Tha quy vira déc ctr 1a trudng ban ty ban ngan sach.

T4 chirc hop ban diéu hanh. Trinh ti phé duyét cho nhing danh muyc:

Chap nhan bién ban cta cudc hop lan trude ciia ban didu hanh - khong can
€6 khuyén nghi xin théng qua.
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B4o c4o ciia Thu Quy - nam tai chinh t6i thoi diém hién tai, khong can c6
khuyén nghi xin théng qua.
Béo c4o vé Giao dich - Phé duyét chi phi phat sinh ké tir cudc hop hoi lan
trude. Can c6 khuyén nghi xin théng qua.
Phé chuén céac chi phiéu da viét ké tir cudce hop hoi PTA lan trudc.
Khi béo c40, cac pho chu tich can néu rd nhitng doi hoi tai chinh can co
cho dén khi c6 cudc hop ban diéu hanh 14n téi. Ban diéu hanh sau d6 can
chap thuan cho phép céc chi tiéu.

Lam viéc v6i cha tich vira déc ctr dé phat trién ké hoach chuyén giao.

Nop danh sach hdi dong diéu hanh trong nim téi cho hdi dong ciia ban va
néu ¢ ngoai hoi dong thi giri dén hgc Khu Quén 6.

Lam viéc voi st gia dé 1am Bao cao Str hang nam.

Giao cho chu tich vira dic cit cac trang thoi khoa biéu danh riéng cho tan chu tich
(ctia nién khoa té1).

Moi tan chu tich vira dac ctir tham du cac cudce hop:

Diéu hanh, Hoi déng, hoc khu, cong déng, Ho1 Dé)ng dia phuong/site council, va
véi hiéu truong.

Khuyén khich tn can bo cta nién khoa t6i ghi danh va tham gia dao tao.

Néu tai liéu ctia goi Back-to-School can ndp thang nim / thang sau, hay chuan bj
san.

Tai cudc hop hoi PTA/tong quat cudi cing ciia nam:

Chu y: Thi quy déc cir trinh bay ngan sach thay mit cho hoi dong diéu hanh méi
dac ctr.

Can mot khuyén nghi chip nhén so bo cua ngan sach Cho‘ném t61 hodc khuyén
nghi/MOTION cho phép ban di¢u hanh tra cac héa don can thanh toan trong mua
heé 1én dén so tién dugc phép chi tra.
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Thang Nam (hai trang)

Thu ky hodc chu tich guri/dang (bang vin ban) chuong trinh nghi su cho cudc hop
hoi dong dicu hanh mudi (10) ngay trude khi cude hop. Chuong trinh nghi sy nay
chi dugc gui toi ban diéu hanh.

Phai chic chan rang cAc kiém toan nam phat dugc thi hanh. Mot ngudi khong c6
thAm quyén ky chi phiéu nén thyc hién cudc kiém toan nim phut hang thang.
Ngudi nay c6 thé 1a kiém toan vién, mot thanh vién cta ty ban kiém toan, hoic
mot thanh vién khdng Ky chi phiéu cia ban diéu hanh. Xem hé so dinh kém.

Chu tich nhan dugc bao céo tai chinh tir thu quy trude khi c6 cude hop ban didu
hanh.

Thii quy s& phan phdi bao céo tai chinh cho tit ca can b dé xem xét trude khi ban
diéu hanh va hoi phu huynh hop hoéc chi 1a cudc hop cua hdi phu huynh..

Thu ky phan phdi tryc tiép hodc qua thu dién ti/email ban ghi chép cudc hop cho
Cac can bd xem Xet.

Hop hang tuan hodc hang thang voi hiéu truong dé phéi hop va thao luan vé PTA /
cac hoat dong cta truong. Moi tan chu tich vira dac ctir tham du.

Yéu cau cac pho chu tich va trudng ban trinh tén cia c4c tinh nguyén vién hang
thang dé ban co6 thé cam on ho.

_ Trong cac thang ma cac don vi c6 hop hoi PTA thi thu ky hay chu tich gui chuong
trinh nghi su (bang vin ban) cua cudc hop ctia hoi hay cudc hop tong quat mudi
(10) ngay trudc khi cudc hop. Chu y: sira d6i hodc thay d6i quy ché can 30 ngay
thong bao va trinh ban danh sach cta can bo phai dugc dua trude 28 ngay. Cac
muc khac ctia chuong trinh nghi sy chi cn thong bao trude 10 ngay.

Véi cac don vi trong hoi dong thi Chu tich, Pho Chi tich, hodc ca hai tham du Qéc
cudc hop cap Hoi dong (vi du nhu 1a c&c cudce hop cua chu tich, cac cudc hop tong

quat) va tham du cac cudc hop tong quat cia hoc Khu Quén 6.

Néu mot don vi ma & ngoai hoi dong thi Chu tich, Phé Chi tich, hodc ca hai tham
du cac cudc hop chung ctia hoc Khu Quén 6.

Gui bat ky thay d6i va bo sung vao danh séch téi hoi dong va hoc Khu Quén 6.

Véi don vi & ngoai hoi dong xin giri bt ky thay d6i va bo sung vao danh séch truc
tiep dén hoc Khu Quan 6.

Giri hoi phi (phin mdi thanh vién) dén hoi dong hodc hoc Khu Quén 6.
(néu ngoai hoi dong).
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Chu y: Can it nhat 15 thanh vién duoc giir lai trong tinh trang tot hodc dé dugc
ctru Xét cho giai thudng / tai trg.

Hay chic chin rang tit ca cac danh muc liét ké trong danh sach cua thang truée da
duoc hoan tat.

Tham du dao tao - gui can bo méi cling nhu dang tai chirc va truong ban.
hoi nghi tiéu bang CA PTA udc [ngay / vi tri]
Hoc Khu Quén 6 [ngay / vi tri]
Hoi dong [ngay / vi tri]

Néu tai liéu ctia goi Back-to-School can ndp thang séu, hd tro tan chu tich vira
thang ctr chuan bi.

Lam viéc voi tan chu tich vira dac cur dé bao dam c6 san cac ké hoach cho cac hoat
dong va su viéc dién ra trudc hodc ngay sau khi bat dau nam hoc.

T6 chirc budi hop hoi dong dicu hanh gom céac thanh vién méi dac cir va duong
nhi¢m.

Cam on tit ca cac can bd di va truong ban sip man nhiém cho cac hoat dong phuc
vu tinh nguyén cua ho trong nam nay.

T6 chirc 18 Tan Thudng tinh nguyén vién va giai thuong Vinh danh cac Hoat

Dong.

Hay bao dam rang tit ca cac tan can bo va truong ban da gap hodc di hen dé gap
vo1 nguol tuong rng sap man nhiém cua ho.

T6 chtrc hop ban diéu hanh. Trinh ti phé duyét cho nhitng danh muc:

Chép nhén bién ban cua cudc hop lan trude cua ban diéu hanh cua thang
trudc - khong can c¢6 khuyén nghi xin thong qua.

B4o c40 ctia Thu Quy - nidm tai chinh téi thoi diém hién tai, khong can co
khuyén nghi xin théng qua.

B4o c4o vé Giao dich - Phé duyét chi phi phat sinh ké tir cudc hop hdi 1an
trude. Can co khuyén nghi xin théng qua.

Phé chuan cic chi phiéu da viét ké tir cudc hop hoi PTA lan trude, Can co
khuyén nghi xin théng qua.

Khi bao céo, cac pho chit tich can néu 16 nhimng doi hoi tai chinh can co
cho dén khi c6 cudc hop ban diéu hanh 14n t¢i. Ban diéu hanh sau d6 can
chap thuan cho phép céc chi tiéu.
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Tén chu tich vira déc cir khong duoc ky hop ddng cho dén 01 thang 7. Chu tich
sap hét nhiém ky khong duoc ky hgp dong cho nam sau.

G 161 nhic nhd cho tt ca cac tinh nguyén vién rang tit ca cic héa don phai duoc
ndp vao trudc ngdy 31 thang5 (hodc sém hon).

Tai cudc hop hoi PTA/ tong quat cudi cung cliia nam:

Cha y: Thi quy déc cii trinh bay ngén sach thay mét cho hoi dong diéu hanh méi
dac cu.

Can mot khuyén nghi chip nhan so bd ctia ngan sach cho nam téi hodc /khuyén
nghi/MOTION cho phép ban di€u hanh trd cac hoa don can thanh toan trong mua
he 1én dén so tién dugc phép chi tra.

T4 chirc hop hoi PTA. Trinh ty phé duyét cho cac danh myc:

Chap nhan bién ban cta cudc hop 1an trudc cta ban diéu hanh vao thang
trude- khong can co khuyén nghi xin thdng qua.

B4o c4o ciia Thu Quy - nam tai chinh t6i thoi diém hién tai, so sanh du
doan trong ngan sach véi thyc té, khong can c6 khuyén nghi xin thong
qua.

Phé chuan céc chi phiéu di viét ké tir cudc hop hdi PTA lan trude cho téi
cudc hop hién tai. Can ¢c6 khuyén nghi xin thdng qua.

_ Stra d6i ngan sach. Can c6 khuyén nghi xin thdng qua.

Cho phép dung ngan séch chi tra cho dén khi hoi PTA hop vao thang 9 (chi
phi trong mua hé / chi phi khéi dong). Can c6 khuyén nghi xin théng qua.

Phé duyét hop ddng (néu c6). Can c6 khuyén nghi xin théng qua.

Phé duyét van ban Luat Hoat Pong néu di dugc tra vé boi PTA cia tiéu
bang CA tai mot cudc hop hoi PTA/ tong quat. Can c6 khuyén nghi xin
thdng qua._

Xac nhan rang thii quy trao s0 s&ch tai chinh cho kiém toan vién dé thuc
hién klem toan cudi nam. Diéu nay nén dugc thye thi ngay sau khi chi
phiéu cubi ciing duge viét va dong tién vao quy ciia hoi tai ngan hang lan
cubi cho nam nay.
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Théang Sau/ Thang Bay

Thu ky hodc chu tich guri/dang (bang vin ban) chuong trinh nghi su cho cudc hop
hoi dong dicu hanh mudi (10) ngay trude khi cude hop. Chuong trinh nghi sy nay
chi dugc gui toi ban diéu hanh.

Phai chic chin rang cAc kiém toan nam phat dugc thi hanh. Mot ngudi khong c6
thAm quyén ky chi phiéu nén thyc hién cudc kiém toan ndm phut hang thang.
Ngudi nay c6 thé 1a kiém toan vién, mot thanh vién cta ty ban kiém toan, hoic
mot thanh vién khdng Ky chi phiéu ctia ban diéu hanh. Xem hé so dinh kém.

Chu tich nhan duogc béo c4o tai chinh tir tha quy trude khi ¢6 cude hop ban diéu
hanh.

Thu quy s& phan phéi bao c4o tai chinh cho tit ca can bd dé xem xét trude khi ban
diéu hanh va hoi phy huynh hop hodc chi 1a cudc hop cua hdi phu huynh..

Thu ky phan phdi tryc tiép hodc qua thu dién ti/email ban ghi chép cudc hop cho
cac can bo xem xét.

Hop hang tuan hodc hang thang voi hiéu truong dé phdi hop va thao luan vé PTA /
cac hoat dong ctia trudng. Moi chu tich vira dac cir tham du.

Yéu cau cac pho chu tich va trudng ban trinh tén cia c4c tinh nguyén vién hang
thang dé ban co6 thé cam on ho.

_ Trong cac thang ma cac don vi c6 hop hoi PTA thi thu ky hay chu tich gui chuong
trinh nghi su (bang vin ban) cua cudc hop ctia hoi hay cudc hop tong quat muoi
(10) ngay trude khi cude hop. Chu y: stra doi hodc thay ddi quy ché can 30 ngay
thong bao va trinh ban danh sach cta can bo phai dugc dua trude 28 ngay. Cac
muc khac ctia chuong trinh nghi sy chi can thong béo trude 10 ngay.

Véi cac don vi trong hoi dong thi Chu tich, Pho Chi tich, hodc ca hai tham du Qéc
cudc hop cap Hoi dong (vi du nhu 1a c&c cudce hop cua chu tich, cac cudc hop tong

quat) va tham du cac cudc hop tong quat cia hoc Khu Quén 6.

Néu mot don vi ma & ngoai hoi dong thi Chu tich, Pho Chi tich, hodc ca hai tham
du cac cudc hop chung ctia hoc Khu Quén 6.

Gui bat ky thay d6i va bo sung vao danh séch téi hoi dong va hoc Khu Quén 6.

Véi don vi & ngoai hoi dong xin giri bt ky thay d6i va bo sung vao danh séch truc
tiep dén hoc Khu Quan 6.

Gui hoi phi (phan mdi thanh vién) dén hoi ddng hoic hoc Khu Quén 6. (néu ngoai
hoi dong).
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Hay chic chan rang tat ca cac danh muc liét ké trong danh sach ciia thang trudc da
duoc hoan tat.

Xac nhén rang tha quy trao s0 sach tai chinh cho kiém toan vién dé thyc hién kiém
toan cudi nam. Piéu nay nén dugc thuc thi ngay sau khi chi phiéu cubi cung duoc
viét va dong tién vao quy ctia hoi tai ngan hang 1an cudi cho nim nay.

Hay chic chin ring tit ca cic hoa don no duoc tra trude ngay 30 thang 6.

Xac nhan rang thi quy vira man nhiém da thyc hién bao céo tai chinh hang nam.
Xac nhan réing cac kiém toan vién vira min nhiém thuc hién kiém toan cudi nam.
Xéc nhan rang thii quy vira min nhiém da dién va gui di cac loai thué cho nim

hién hanh. Luu y: Céc gidy to thué khong c6 thé duoc giri di cho dén khi ban diéu
hanh da xem xét chung.

X&c nhan rang tat ca cac can bd va truong ban di ban giao cac sach thua tuc cia ho
cho cac tan can b / trudong ban.
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